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|. ALLGEMEINES

1. Einflhrung:

Die SVA der gewerblichen Wirtschaft stellt seit Janner 2004 Online-Services zur
Verfigung, die eine Authentifizierung des Anwenders voraussetzen. Diese
Authentifizierung erfolgt fur Versicherte uber einen, bei der SVA zu beantragenden
Zugangscode, der aus Benutzernamen und Kennwort besteht oder mit einer Signaturkarte
(=Burgerkarte). Wirtschaftstreuhander, Steuerberater, Buchhalter oder
Unternehmensberater die Uber dieses Service auf Beitragsvorschreibungen oder
Jahreskontoubersichten Ihrer Klienten zugreifen wollen, kdnnen dies allerdings nur mittels
Onlinesignatur (=Burgerkartenfunktion), wobei es keine Rolle spielt, ob man dazu eine
Signaturkarte (e-Card, a-trust-Karte, Bankomatkarte) oder das Handy (Handysignatur)
verwendet.

Bei den genannten Online-Services handelt es sich um die Anzeigen

» der Beitragsvorschreibungen ab dem 1. Quartal 2002

» der Jahreskontentbersicht aufgeteilt in die drei Bereiche
> Jahreskonto
> Zahlungsbestatigung mit einzelnen Zahlungen und Gutschriften
> Zahlungsbestatigung Gesamtsumme und

» der KV-Leistungstibersicht ab 2003.

Zur Nutzung dieses Service ist, nach Authentifizierung des jeweiligen UBIT-Mitglieds auf
der entsprechenden Internetseite www.sozialversicherung.at, noch die Registrierung der
gewinschten Klienten notwendig.

Fur die Erfassung der Klienten ist es notwendig, der SVA nachzuweisen, dass eine
entsprechende Vollmacht vorliegt. Diese kann entweder bei einer personlichen
Vorsprache in Papierform oder mittels Brief bzw. aber auch als pdf-Formular per Mail an
uns Ubermittelt werden. Danach wird der Versicherte durch Mitarbeiter der SVA zur
Onlineeinsichtnahme freigeschalten. Endet das Vollmachtsverhdltnis fir einen Klienten,
kann dieser durch das UBIT-Mitglied selbst aus der Auflistung geléscht werden.

Das Service ermdglicht Ihnen auch, lhre Angestellten zur Einsichtnahme auf die
Beitragsvorschreibungen der Klienten zu berechtigen, wobei diese dann genauso, wie Sie
selbst, neue Klienten anlegen oder Klienten, die nicht mehr von lhnen vertreten werden,
wieder aus dem System entfernen kénnen.

Eine Voraussetzung fur die Berechtigungsweitergabe ist allerdings, dass diese Personen
ebenfalls eine Signaturkarte besitzen.

Zu beachten ist, dass die Person, der eine Berechtigung weitergegeben wurde (also z. B.
einer / einem MitarbeiterIn der Kanzlei), keine weiteren Person zur Einsichtnahme auf die
Beitragsvorschreibungen berechtigen kann. Dieser Vorgang ist immer nur durch das UBIT-
Mitglied selbst mdglich.

Eine weitere Voraussetzung fur die Berechtigungsweitergabe ist, dass diese Personen
unter www.sozialversicherung.at mit der Berechtigung ,Versicherter” bereits erfasst sind.
Der Vorgang wird im Teil Il dieser Dokumentation unter Punkt 1 beschrieben.
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Sollten Sie zu diesem Themenkomplex zusatzliche Fragen haben, kénnen Sie sich gerne
an Herrn Laubhann (Tel.: 01 54 654 DW 3462) wenden. Bei Fragen zu technischen
Problemen wenden Sie sich bitte an das eSV Competence Center. Dieses ist unter der
Telefonnummer 050 124 3313 oder per e-Mail esv.support@svc.or.at zu erreichen.

Auf den nachfolgenden Seiten werden die fir die Nutzung des Online-Services
notwendigen Schritte und Vorgédnge, naher erklart. Sollten Sie bei der Installation oder
dem Verbindungsaufbau ein Problem haben, beachten Sie bitte den Link unter Punkt 6 in
diesem Handbuch, tber welchen Sie ein seitens eSV zur Verfligung gestelltes Dokument
erhalten, in welchem die vorzunehmenden Einstellungen angefiihrt sind.

Die Sozialversicherungsanstalt der Gewerblichen Wirtschaft hofft, lThnen mit diesen
Ausfuihrungen den Weg zur Beitragsvorschreibung lhrer Klienten, die notwendigen
Eingaben im  Zusammenhang mit der Digitalen Signatur, sowie das
Mitarbeiterberechtigungssystem etwas naher bringen zu kénnen und lhnen mit diesem
Handbuch die erforderliche Unterstiitzung zu geben.

2. Grundlegendes zur Birgerkarte:

2.1. Was ist eine Burgerkarte?

Text zu Punkt 2.1. zur Verfligung gestellt von Prof. Dr. Reinhard Posch, wissenschaftlicher Gesamtleiter von
A-SIT (www.a-sit.at) — Auszug aus dem Vertragspartner — Benutzerhandbuch des Hauptverbandes der
Osterreichischen SV-Trager — Version Rel. 4a

Die osterreichische Burgerkarte ist ein Konzept, das die eindeutige ldentifikation der
Person und die elektronische Signatur vereint. Dabei wird die Identifikation tUber eine so
genannte Personenbindung erreicht — das ist eine Datenstruktur, die bei in Osterreich
gemeldeten Personen von Daten des Zentralen Melderegisters abgeleitet ist. Die
elektronische Unterschrift kann durch Signaturen, die der sicheren Signatur nach
Signaturgesetz genigen, oder wie bei der e-card Uber eine Verwaltungssignatur
umgesetzt sein.

Die Trennung von Identifikationsfunktion tber Register der offentlichen Verwaltung und
Signaturfunktion, die auch von Technologien wie Chipkarten aus dem privat-
wirtschaftlichen Bereich umgesetzt werden kdnnen, erlaubt verschiedene Realisierungen
der Burgerkarte. So sind derzeit die e-card, die Bankomatkarte und Mobiltelefone Utber
Handy-Signaturen die bekanntesten Umsetzungen. Weniger bekannte Beispiele, aber wie
die vorgenannten ebenso mit allen Funktionen einer Birgerkarte ausgestattet, sind
Dienstkarten von Ministerien oder einige Studentenkarten.

Gemeinsam ist diesen Losungen, dass damit alle Anwendungen, die auf das Konzept
Blrgerkarte abstellen, verwendet werden konnen. So kann das Login zur
Datenubertragung an die Finanzverwaltung Uber FinanzOnline mit der e-card als
Blrgerkarte bzw. die Anwendung Krankenscheinersatz mit einer als Buirgerkarte
aktivierten Bankomatkarte oder dem Studentenausweis erfolgen.

Die Birgerkarte wird erganzt durch elektronische Aquivalente zu in herkémmlichen
Verfahren Ublichen Elementen. Dies sind etwa elektronische Vertretungen oder



Vollmachten. Elektronische Zustellung ermdglicht das durchgangig elektronische
Verfahren vom elektronisch eingebrachten Antrag bis zur Erledigung.

2.2. Burgerkarten:
2.2.1. e-card
Seit 01.01.2008 ist es nun auch moglich das a-sign-Premium-Zertifikat auf lhre e-card

speichern zu lassen.

& Allgemeine Info zur Burgerkarte:
http://www.buergerkarte.at

http://www.sozialversicherung.at/portal/index.html?ctrl:cmd=render&ctrl:window=es
vportal.channel content.cmsWindow&p menuid=65791&p tabid=2

& Zur e-card-Aktivierung
http://www.buergerkarte.at/aktivieren-e-card.de.php

2.2.2. Handysignatur
Seit kurzem ist es nun auch mdglich das a-sign-Premium-Zertifikat auf Ihr Handy
speichern zu lassen.

& Zur Handy-Aktivierung
http://www.buergerkarte.at/aktivieren-handy.de.php

2.2.3. Bankomartkarte (Maestro) oder Mastercard
Eine weitere Moglichkeit ein a-sign-premium-Zertifikat zu erhalten, ist, dieses auf lhre
Bankomatkarte (Maestro) oder Mastercard speichern zu lassen. N&ahere Informationen
dazu finden Sie unter

http://www.a-trust.at

2.2.4. a-trust-Karte
Grundsatzlich entspricht die Karte "a.sign premium” von der Firma a-trust den
Voraussetzungen der Birgerkartenbestimmungen. Sie kdnnen diese Karte bei der Firma
a-trust beantragen.

2.3. Informationen zum Kartenleser
Wenn nicht das Handy als Signaturgerat benutzt wird, bendtigen Sie zum Auslesen der
Blrgerkarte einen Kartenleser. Bitte informieren Sie sich selbst lber die diversen am
Markt befindlichen Gerate und wéahlen Sie jenes aus, welches Ihnen am besten zusagt.
Aus Erfahrung konnen wir hier lediglich sagen, dass auch die gunstigsten Gerate lhren
Zweck problemlos erfillen.

http://alt.buergerkarte.at/de/voraussetzungen/kartenleser.html

2.4. Download der Birgerkartenumgebung

Zum Signieren bendtigen Sie die Burgerkartensoftware (MOCCA), die Sie aus dem
Internet gratis downloaden koénnen. Die Birgerkartensoftware konnen Sie unter folgendem
Link downloaden:

http://www.buergerkarte.at/de/voraussetzungen/software.htmi




2.5. Anbieter einer Burgerkartenumgebung:

& |T Solution GmbH (http://www.itsolution.at/)
@&  A-Trust (http://www.a-trust.at/)
& BDC (http://www.bdc.at/)

2.6. Testen der Blrgerkartenumgebung

Mit folgender Testseite konnen Sie prifen, ob lhre Birgerkartenumgebung korrekt
installiert und funktionstichtig ist:
http://www.buergerkarte.at/de/hilfe/wie-teste-ich-sie.html

Bei Problemen mit der Birgerkartenumgebung finden Sie Informationen unter
http://www.buergerkarte.at/de/hilfe/wer-hilft-mir.html

2.7. e-Services der Sozialversicherung

Informationen zu den E-Services der Osterreichischen Sozialversicherung finden Sie
unter:

& Allgemeine Informationen:
http://www.sozialversicherung.at/portal/index.html?ctrl:cmd=render&ctrl:window=es
vportal.channel content.cmsWindow&p menuid=65791&p tabid=2

& Informationen zur Erstanmeldung:
http://www.sozialversicherung.at/portal/index.html?ctrl:cmd=render&ctrl:window=es
vportal.channel content.cmsWindow&p menuid=6288&p tabid=5

< Handbuch Signatur mit Burgerkarte im Internetportal der dsterreichischen
Sozialversicherung:
http://www.sozialversicherung.at/mediaDB/87743.PDF

& Applikationen
Unter https://www.sozialversicherung.at/applikationen/ finden Sie alle Online-Services
der Osterreichischen Sozialversicherung, die lhnen aufgrund Ihrer Berechtigungen zur
Verfligung stehen.

2.8. Signaturdialog

Bitte beachten Sie, dass in der folgenden Beschreibung auf die Signaturdialoge
(Unterschriften mittels Burgerkarte) nicht extra eingegangen wird. Immer wenn Sie
aufgefordert werden, lhre Eingabe zu signieren, wird dies in entsprechender Weise durch
die Applikation angezeigt. In den meisten Fallen erhalten Sie vorher ein Window, in
welchem Sie lhre Eingaben nochmals prufen kénnen und aus welchem der Signaturdialog
danach gestartet wird.



II. ONLINE-EINSICHT DURCH UBIT-MITGLIEDER

1. ERSTANMELDUNG MITTELS BURGERKARTE

Dieser Vorgang wird durch Aufruf der Internet-Seite der 0Osterreichischen
Sozialversicherung unter folgender Adresse gestartet: www.sozialversicherung.at
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Uber den Auswahlpunkt ,Service® gelangt man in die nachste Ansicht, wo im linken oberen
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Wird der MenUpunkt ,Berechtigungswartung” ausgewahlt, finden Sie direkt darunter den
Punkt ,Erstanmeldung®, wo der Vorgang theoretisch beschrieben wird. Rechts auf dieser
Seite findet sich im rechten Bereich der Menipunkt ,E-Services® mit den Punkten
~Erstanmeldung“ und ,Berechtigungswartung®.
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* Allgerneine [nfarmatianen
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Je nachdem, ob Sie sich erstmalig anmelden, also die Erstanmeldung durchfiihren, oder
ob Sie zu einem spéateren Zeitpunkt einsteigen wollen, klicken Sie eine der beiden
Auswahlmadglichkeiten an. Nachdem hier die ,Erstanmeldung“ beschrieben werden soll,
kommen Sie nach Anklicken des Punktes ,Erstanmeldung“ zu jener Seite, wo lhre
Personenbindung ausgelesen wird. Dazu missen Sie sich entweder Uber die ,Lokale
BKU"“ (Burgerkarte und Kartenlesegerat) oder die ,Mobile BKU* (Handysignatur) in das
System einloggen.

Auslesen Personenbindung

Auslesen Personenbindung
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Egal welche Berechtigung (Versicherter, Wirtschaftstreuhander, UBIT-Mitglied,
Vertragspartner) man sich in weiterer Folge zuordnen mdochte, als erster Schritt ist fur
alle User jedenfalls die Anlage der Rolle ,Versiche rter* im eSV notwendig, die bei
jeder Erstanmeldung automatisch angelegt wird (auch Mitarbeiter, die spater von
Ihnen im System berechtigt werden, missen sich diese Berechtigung anlegen). Erst
dadurch wird erreicht, dass Sie in der Applikation eSV anhand Ihrer
Sozialversicherungsnummer erkannt und akzeptiert werden. Der Vorgang ist im Normalfall
nach einigen Schritten erledigt.

Auslesen Personenbindung

Auslesen Personenbindung

Bitte beachten Sie die Ausgaben lhrer Blrgerkartenumgebung.

Anmelden

Auzlesen Personenbindung | Schritt 2 won 2
BE_423 (IBSY S/ 1.0.0.16) 2011-03-31 09:46:22 902

soie  Erstanmeldung

ICHERLING

Abfrage Sozialversicherungsnummer

Wil den Dalen ihrer Personenbindung wurda eing Abfrage durchgefuhrl, umn e zugehdrige Soziahersichenungsnumnes 2u enmittsin
m BITTE BEACHTEN SIE = Dieses Fald mom sergetilih sain | Hirevaiss aut Fahler
i | Biiw Fabahilfa wind in sinam negan Fanster ) Futtefishdes Bifts ausadhlan sdar
'I“""""‘I D arkiquZen
Ergebnis

Ergebniz  1hre Sorislversicherungsnummer kannte sindeutig srmittelt werden: 1

Daten der Personenbindung

Familienname
Varnama
Gebunsdsium

Daten lhres Zartifikates

Qualifnertes Zedikal  true

Ausstallor | CH=a-sign-Premium-5ig-02,00=a-sign-Premum-Sig-02,0=A-Trust Ges. f. -
Sicherhetssysterme im alaktr. Datanverkehr GrbH,C=aT =

Bargnnurmmar 441882

Wi

Ersharemaiding | Schift 1 von 2
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Da lhre Burgerkarte im Normalfall die Personenbindung bereits aufweisen sollte, kénnen
Sie sofort Uber den Button ,Weiter* in der Formularsteuerung zum nachsten
Auswabhlfenster wechseln. In Einzelfallen kann es vorkommen, dass Sie allenfalls noch
Personendaten ergdnzen mussen.

Sollte eine Signaturkarte noch keine Personenbindung aufweisen, was manchmal der Fall

sein kann, haben Sie die Mdglichkeit, diese Personenbindung tber
http://www.a-trust.at/html/zmr_construction.asp

auf die Karte zu bringen.

& Ob Ihr Zertifikat eine Personenbindung enthalt, finden Sie heraus, wenn Sie mit der
rechten Maustaste auf das a-sign-Clientsymbol klicken und dort den Punkt
.Kartenverwaltung" aufrufen. Dort wahlen Sie den Punkt ,Personenbindung anzeigen* aus.

| Kartenverwallung - a.sign Client ¥1.2.7.5

5 TRUST
einfach sicher
CIN | | Ausgestein fir | Kartentyp [
= ~150040000012110152398 <3 o.sign premium e-Card G2
Signaturschliissel Geheimhaltungsschiiissel Infobax Personenbindung
6 stellige PIN andem | 4stellige PIN andem | { stellig |
Zenfikat zeigen ] Zertfikat zeigen | @
Signatur testen | Signatur testen | : |
PIN-¥erifikation
T ermninal PC/SC
K.arte: |a.gign premium e

Katennummer: 000001 2110152398

Bitte geben Sie [hre dstelige
Authentifizierungs-PIM am PINPad des a|
Smartcard Terminals ein.

-11 -



Personenbindung

s
A

Familienname |

‘orname |

Geburtsdatum |

| | SchlieBen

e T LT T T e ] o

Der Abschluss der Erstregistrierung wird Ihnen wiederum in einem weiteren GUI ,Ergebnis
der Erstanmeldung” angezeigt.

OSTERREXHISHE Erstanmeldung

SOZTALVERSICHERUNG

Ergebnis der Erstanmeldung

NFO BITTE BEACHTEN HIE = Dlwen Fald moum asgetiit sein 1| Hinessisn a1 Fehine
= 1| Diw Fasahitle wind i winam seien Farghas ™ catmftendes bitte aussdhlan sder
faitingl r‘l FrkrauzTAn
Ergebnis

Die Registiarung wurde sutomatizied durchgedithrl Sie kinnen ab soforl die e5V-Appikabonen niktzen

Hig finden diess unter falgendar Adrésse aufgalistal
[ Applikationstiste

Beantragung ven zusatzlichen Berechtigungen

Wenn Bia auch in andeérer Begahung 2ur vl]!-l.err{-mr gchan Sozialersichinung stehen (2B, Verragepannes, Widschafiatraubiinder usw ) und das fir digse
Personen envedarts Sendceangebol nyizas smachien wir Sie sinladen, dis dallr erfordedichen musatdichen Berechligungen Tu beanfragen

Hean'.ragunn von Barechiigungen

Elngangsprotokell

Nach dieser Erstanmeldung wurde fur Sie die Berechtigung ,Versicherter “ angelegt, und
Sie haben dadurch sofort die Mdoglichkeit, alle angebotenen Services im eSV fir
Versicherte zu nutzen. Hier kdnnen Sie Uber den unteren Button ,Beantragung von
Berechtigungen” die Berechtigung ,,UBIT-Mitglied “ beantragen.

Sollten Sie diese erst zu einem spatern Zeitpunkt beantragen wollen, ist dies jederzeit

Uber den — Eingangs dieses Dokuments beschriebenen — erwéhnten Auswahlbutton
.Berechtigungswartung“ maoglich.
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2. ANLAGE DER BERECHTIGUNG ,UBIT-MITGLIED* UND
MITARBEITERVERWALTUNGSSYSTEM

Nach Einstieg Uber die beiden oben beschriebenen Varianten, gelangen Sie in folgende

Maske, wo ein eigener Block ,,UBIT-Mitglieder* aufscheint.

Egirechti gungssystem

--Burgghﬂgungnn beantragen

§ Bavechigungsn verwalen
1 Berechiigungen beartragen

Bifto beachion Dieses Feld muss musget( son 8 Hawolag: wul Rubipe
1 Wislerpegebone Berechligungan Sho: ([ irtcermationer, e Hite Tum Austiden jm.muammr’
§ Perborereiaben aktustier e arkrouTen
0 Abmelden ~Wirtschaftstreuhander

Higr konnan Sie die Berechtagung Wirdschaftstreuhsndar beantragen, Es wind s Profung gegen das
Verzeichnis der Wirtschafistreuhdnder-Kammer durchgefiihrt (monatliche Aktualisisnang).

~UBIT-Mitglleder

Heer kénnen Sie die Berechbigungen “Buchhaler, Blanzbuchhalter, Gewerblicher Buchhalier, Selbsiandsger
Buchkhalter und Untemehmensberater” beantragen. Es wird #ing Prifung gegen das
LEM-Mitghederverzeschnis der WD durchgefihr {monathche Akiualisianmg)

* UBIT-Berechtigung beariragen

—Erstattungskodex

Um die elektronischen Senices fir den Erstattungskodex zu niitzen missen se hee Rolla i
instifutionsibergrestenden Worlow beantragen. Dieser Antrag wird von fhnen rechitsquitig unterschreben und
von der Fachabteilung im Hautverband geprift. Uber die Freischaltung des Services werden Sie per
elabtronischer Mail informien

» Berschtigung Phamaindusine beaniragen
» Barechliqung Hedmtlelevaluisnungskommiseion beantragen

—WVertragspartner

Heer kbnnen Sie die Berechligung Verragspariner beantragen
s Beeschtigung Vediagspadner beattragen

UEERADUN GRTYE /210, T 20110031 00

Sollten Sie in der UBIT-Mitgliederliste, auf welche hier im Hintergrund technisch
automatisch abgefragt wird, noch nicht aufscheinen, oder kann mit den vorhandenen
Daten keine eindeutige Identifikation Ihrer Person durchgefuhrt werden, werden Sie mit

einem Hinweis darauf aufmerksam gemacht.
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Berechtigungssystem

OhLINE

- - Berechtigungen beantragen

1 Berechligungen verwallen

§ Berechiigpungan Deartrapen Bitte boachten | Dieses Fekd muss ausgs i ssn 1 Hawvwelze auf Fahier

1 \Wetergeguhens Berechiipngen Sie: [T ntormetiansn und Hife Tum Austisen %] 2utrefrendes bite auswitblen odes T
o Parsonsncislen sifusisiersn BrdrELTen

i Famckin —Wirtschaftstreuhander

Hiar kénnen Sie die Berechligung Wittschaftstreubsinder beantragen. Es wird eine Prifung gegen das
Yerzaichnis der Wirschaffstreuhandes-Kammer durchgefihd (monathche Aktualisiemng).

« Berechiipung Wikschafistreuhander beaniragen

= UBIT-Mitglieder

Zu Ihren Daten wurde in der zentralen Partnerverwaliung der dsteneichischen Soziahersicherurg kein
eindeutiger Eintrag gefunden. Bitte wenden Sie sich diesbeziglich unter Angabe des Betreffs,
"Berechtigungsbeantragung UBIT", lhren Var- und Familiennamen und Ihrer Soziahersicherungsnummer an
die E-Mail-Adrasse sy cofphvb sozvers af.

—Erstattungskodex

Um die elektronizchen Senices fir den Erstattungskodex zu nitzen missan sie lhre Rolle im
institutionsabargreifandan Worflow beantragen. Dieser Antrag wird von Ihnen rechisgiltig unterschricben und
von der Fachabledlung im Hautverband goprift. Uber dia Fraischaltung des Semvices warden Sie per
elektronizchar Mail inforrmien.

» Berechigung Phamandusing besnlraosn
. B - - | :

—Vertragspartner
Higr kinnen Sie die Berechligung Verragspartner beantragen.
# Ber Wi f bean i}
Berschiigungsverwalung Schitt 1 von 1

USERADREN (FREYE /2010 73 200 10531 0il-58-00 438

Sie mussen sich dann direkt mit dem CC von eSV in Verbindung setzen. Der Link auf die
E-Mail-Adresse lautet: esv.cc@hvb.sozvers.at

Sollten Sie sofort — nachdem Sie fur sich die Berechtigung ,UBIT-Mitglied“ vergeben
haben - auch Mitarbeiterinnen |hrer Kanzlei zur  Einsichtnahme  auf
Beitragsvorschreibungen lhrer Klienten berechtigen wollen, ist es allerdings einfacher,
nach der Erstanmeldung den Vorgang zu beenden und danach neuerlich Uber
www.sozialversicherung.at einzusteigen, den Menilpunkt ,Service” aufzurufen und dort
den Unterpunkt ,Berechtigungswartung” auszuwéahlen.

Auf diesem Weg koénnen Sie sofort nach der Vergabe der Berechtigung ,,UBIT-Mitglied* fur
sich selbst, bestimmte Mitarbeiter berechtigen. Im Folgenden werden beide Wege noch
genauer beschrieben.
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2.1. Beantragung der Berechtigung ,UBIT-Mitglied“ o hne sofortige Anlage von
Mitarbeiterinnen

Nach dricken des Buttons ,Beantragen von Berechtigungen® kommt es wieder zu dem
schon bekannten Signaturdialog.

Nachdem dieser Vorgang abgeschlossen ist, wird ein neues Auswahlfenster
,Berechtigungen beantragen“ angezeigt. In diesem finden sich neben der Berechtigung
~WVirtschaftstreuhander® noch weitere andere Berechtigung, die von befugten
Personengruppen beantragt werden kdnnen.

Berechtigungssystem

CrdLIRE

- - Berechtigungen beantragen

§ Blerechigungen verwalen
§ Blarecihigpungsn bearlrapen

Bifte boachien Deses Feld muss susgesill sen | Hirreokie auf Fehler
’ MRS DI D Shar: () itcrresaticanen L Hiite Furn Austulen ﬂmmm:-nwmr
i Perporsraiadon aktusiziersn rrraa——
i ~Wirtschaftstreuhander

Héer kbnnan Sie die Berechligung Wirtschaftsirevhandar beantragen. Es wind sine Prifung gegen das
Verzeichnis der Wintschafistreuhander-kKammer durchgefihn (monatliche Aklualisiensng)

» Herpchiiqung YWitsch wishandes beantragen

~UBIT-Mitglieder

Hier kinnen Sie die Berechligungen "Buchhaller, Blanzbuchhalter, Geveerblicher Buchhalter, Selbstandiger
Buchhalter und Untemahmensbarater” beantrsgen. Es wird gine Profung gegen das
UBIM-Maghedarverzeichnis der WKD durchgefihrt [monathche Aktualisienng)

Hier ist die Berechtigung ,UBIT-Mitglied beantragen* auszuwéhlen. Danach erscheint ein
neues Auswahlfenster mit einer Drop-Down-Liste. In dieser finden sich alle lhre
Organisationsformen nach Berufszweignummern, wie

0100 - Unternehmensberatung

0305 - Gewerbliche Buchhaltung nach GewO

0310 - Bilanzbuchhaltung nach BibuG

0320 - Buchhaltung nach BibuG

0325 - Selbststandige Buchhaltung,
so wie diese auch in der Mitgliederliste des Fachverbandes Unternehmensberatung und
Informationstechnologie (UBIT) aufscheinen. Fir die erstmalige Beantragung der
Berechtigung ist es im Prinzip unerheblich, fir welchen, des hier angezeigten (wenn
mehrere Berufszweige aufscheinen) Berufszweig Sie sich entscheiden, damit anhand
desselben die Identifizierung und Kammermitgliedschaft Gberpruft werden kann.
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Berechtigungssystem

CMLINE

- -usrr Berechtigung beantragen

1 Berechiigungen verwalten Wihlen Sie bitte die gewlnschie Berechligung aus
1 Berachligungen beariragen
§ Webirpepetens Berechigungen Bittobeachien " Ciwses Fekd muss susgofi sen 1 Hevwoise sut Fiohlor
1 Persorendaten slluskieran Sier: ([ mtormationen und Hite zum Austilen ﬂmMmmwr
1 Abredden aRreuien
—UBIT Berechtigung beantragen

Unternehmensbesater | »

~Fermularsteusrung

IE] Weter |

LENT Berechiigung beantragen Schritt 1 von 2

Nach Auswahl des Berufszweiges kommen Sie Uber den Button ,Weiter® in der
Formularsteuerung neuerlich zu einem Signaturdialog. Nach Abschluss desselben, haben
Sie die Berechtigung ,UBIT-Mitglied “ fUr sich selbst angelegt.

Berechtigungssystem

OMLINE

-- UBIT Berechtigung beantragen

1 Berechbgungen verwalen

& Berechbgungen taants sgen —Ergebnis

1 Welergepebene Berechbgungsn

o Parschendiben Siduslsieren Die Berechtigungsvergabe wurde erfolgraich durchgefihn. Sie kénnen nun die
s SVA Beitragsvorschreibung fir Wirtschaftstreuhiinder nutzen

LET Berachbipng beantrmgen Seheilt 2 von 2

USERADMIN (BEYS /2.1 0.7) 209 40531 085052 200

2.2. Berechtigung ,UBIT-Mitglied“ anlegen und im An schluss daran weitere
Mitarbeiter berechtigen

Wie bereits vorher beschrieben, ist es zweckmaliger, will man gleichzeitig mit seiner
eigenen Berechtigungsanlage auch einen (mehrere) Mitarbeiterinnen der Kanzlei im
System zur Einsichtnahme auf Beitragsvorschreibungen der Klienten berechtigen, nach
der Erstanmeldung als Versicherter, den Vorgang abzuschlie3en, und danach neuerlich
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Uber www.sozialversicherung.at einzusteigen, den Menulpunkt ,Service* aufzurufen und

dort bei den E-Services den Unterpunkt ,Berechtigungswartung® auszuwahlen.

Wie schon beschrieben, ist auch dieser Vorgang wiederum durch lhre digitale Signatur zu
bestéatigen und wird seitens der SVA mit einem entsprechenden Hinweis quittiert.

i
i Wi TEBER
U g T AN
r il Cririmind N
¥ SEAL 1Y TR e
I
E

i b ERSTANMELDLNG
= & Lo
::':__, b BERECHTIUN G TS
W UR YEREICHERTE
* FUR VERTRAGSPARTIHER
P FUR GOFTWARERERSTELLER
B FUR DIENETONBER
¥ FUR JOUSNALISTENMERIEN
¥ SOTIALE SICHERHWELT
P ERSTAT TUNGSHODEX
P REGAETERIAHLUMG
b ZUSTELLOIENST

ARERERTTELLEN

Berechtigungswanung

= Adgamieing Informalsonen
* Vorautselzungen

= Iystindige Stelle

= arfshransabl sl

= Edorderhche Unieragen
* Hosten

* Fragen und Antworen

Allgemeing Informatiensn

AR PR THEMA

O i € ailip- PURSHERAR T

ML R I BT ERME T

P BUERGERANTE

b AMEY. B MATYR

VORSORGE

LEISTUNGEN

Berechtigungswartung

Berechtigungswartung

Higr hatuen See die MEglchikgit ey Rolen Bégdhligungs i) 10 dag
Barachbgungssystem der elekronigchen Sonatvarzicherung fue
") Tu waren St kinnan ihre bestehends Rollen CBerechigungen)
an registene Senuer waldrgeben. Dieser Wenergabs kann [edermail
wiedar rackgangig gemachi warden Varschiedene digitale Serdces der
Gsiemechizchen Soziabversicherung sind nur Gber spezielle Roflen
CBerechligunpen”) vemughar, Digse Redien kbnngn Sia Gber die
Berechtigungswartung beantragen. Umn das Serice aufzungen,

WEGWEISER

= .

MEHS] BV I TERSET
b BURGERKARTER-SOF TWARE
E-SERVICES

= ERSTANMELDURG

I::-: BERECHTH:LINGSWARTUMNS |
e

Von dort kommen Sie auf die Seite ,Berechtigungssystem — Berechtigungen verwalten®,
auf welcher lhnen nachstehende Auswahlmoglichkeiten angeboten werden:

Berechtigung verwalten
Berechtigung beantragen
Weitergegebene Berechtigungen
Personendaten aktualisieren
Abmelden

YVVVYY

Im Folgenden werden Ihnen die Moglichkeiten dieser Auswahlmenis naher erlautert,
wobei wiederum mit dem Beantragen der Berechtigung ,UBIT-Mitglied beantragen®
begonnen wird, wenn Sie dies nicht schon erledigt haben.
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2.2.1. Berechtigung ,,UBIT-Mitglied" beantragen

Nachdem Sie sich die Berechtigung ,Versicherter” bereits vergeben haben, wird diese im
Auswahlfenster bereits angezeigt. Uber den Button ,Berechtigung beantragen“ kbnnen Sie
sich nunmehr eine weitere Berechtigung zuordnen.

Berechtigungssystem

ChLINE

- =i Berechtigungen verwalten

¥ Berechtigungen verwallen
8 (Berechtioungen beantragen )

[ 3 "
: Bitte beachten Diesers Feld muss ausgefill sein | Hnweize sut Fehler
1 Yetergegehens Berechtigungen Sie:
d Informationen und Hite Zum Austillen ; :
 Personencaten akiusisieran Iy :Jri: Iutretfendes bite susvakien oder [
Aarkreuzen

1 Ahmalden

rPersonliche Daten

Narme
Sozialversicherungsnummer

rBestehende Berechtigungen
Yarsicherier

‘Bmuzervmrvaﬂum Schritt | won 1 |

Dazu wahlen Sie den Menipunkt ,Berechtigung beantragen“ aus und finden in der
nachsten Maske, neben anderen Berechtigungen, die beantragt werden kénnen, die
Auswahl ,UBIT-Berechtigung beantragen®.

- -Bamchﬂgungm beantragen

1 Berectigungen verwalen

SOMGTp i =551 Bito beschen Cwrses Feld must sutgetull son 1 Hrreeese suf Fehier

¥ Welergopetaires Berochinpreen [ " | Sl () rtcrmatioran urd Hite fum Austilen ﬂmm“%mr
§ Per poreraiaten stualieren —_ nrbseuzen

1 Abstalden ~Wirtschaftstreuhander

Higr kidnnen Swe die Berechtigung Wirtschaftstieuhander beantragen. Es ward ene Prifung gegen das
Yerzeichnis der Wintschaftstreuhander Kammer durchgefhd (monathche Akiusksienng)

= Berecitigung Wirlschafistreyhinder beantragen

- UBIT-Mitglieder

Haer ktrinan Sse die Berechtigungen “Buchhalter, Bdanzbuchhalter, Gewerblicher Buchhalter, Selbslandiger
Buchhalter und Unlemehmentberaler” baantragen. Es wird eine Prifung gegen das
UBIT-Mtglederverzmchnis der WKO durchgefuhn (monatliche Aldualisierung)

* UBIT-Berechtiqung beantragen
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Nach Anklicken dieser Auswabhl, erscheint ein neues Auswahlfenster mit einer Drop-Down-
Liste aller lhrer Organisationsformen nach Berufszweignummern. Eine Beschreibung
dazu findet sich bereits unter Punkt 2.1

Berechtigungssystem

- -unrr Berechtigung beantragen
1 Berechtguroen verwalen Wihlen Sie bitte die gewlnschie Berechligung aus
1§ Berschtigungnen beanty sgen
| Welergegebane Berechligngen e pptpboschion | Dieses Feld muss musgefl sen I Mevwerse ot Febler
1 Perionendaten sifuntieren | - | She: ([ intormatiores: und Hite zum Austiten =] zutrettondes bitte suswitlon oder [~
| Abemekiern O arkreuren
—UBIT Berechtigung beantragen

Untemnehmensberater | »

~Formularsteuerung

(8 wete |

VBT Berechigung beariragen Schelt 1 von 2

Danach rufen Sie tUber die Formularsteuerung mit dem Button ,Weiter” wieder den bereits
bekannten Signaturdialog auf und bestatigen Ihre Eingaben.

Q_gErec htigungssystem

- -uarr Berechtigung beantragen

1 Berechigurgen verswalen

1 Berschigurosn Laanlr s -El‘ﬂthhll

| Wskergegeberes Berachigungen

o Persanerdisien ki iieieren Die Berechligungsvergabe wurde erdolgresch durchgefohrt. Sie kbnnen nun die
o Aol SvA Betragsvorschreibung fir Wintschaltstreuhander nutzen

LENT Berachiigung beartr agen Scihrfl 2 von 2

Da wir derzeit leider noch kein UBIT-Mitglied fur die Musterbeispiele zur Verfigung haben,
wird bei der bestehenden Berechtigung in den weiteren Hardcopys immer ein
~WVirtschaftstreuhander” angezeigt. Ersetzen Sie diesen Begriff, beim Lesen des
Dokuments, fir sich selbst bitte einfach mit der Bezeichnung ,UBIT-Mitglied“. Auch die
Textierung im obigen ,Ergebnis-Window" wird nattrlich noch entsprechend adaptiert.
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2.2.2. Berechtigung weitergeben

Im Auswabhlfenster ,Berechtigung verwalten* sehen Sie die fur sich selbst angelegten
Berechtigungen (= Berechtigung ,Versicherter* und - hier im Beispiel - Berechtigung
~Wirtschaftstreuhander*).

Berechtigungssystem

HE

Berechtigungen verwalten
¥ Berechtigungen verwaltten
I Berechtigungen beantragen : 1 ; ;
5t 4 f o h? I‘_' Bitte beachten " Dieses Feld muss auzgefli zein ! Hinweise auf Fehler
L B AR EnC: S OOLNaER I | Sie: Informationen und Hilfe zum Ausfillen - : T
B Personendaten aktualizieren @ 1’ Zutretfendes bitte auswahien ader [~
ankreuzen
1 Abmelcen -
rPersénliche Dateh
Mame:
Soziakersicherungsnummer
rBestehende Berechtigungen
Brusppe. Organization
“ersicherter
Wirtschaftstreuhander Berechtigung weitergeben |
‘ Benutzerverwattung Schritt 1 von 1 ‘

Sie haben nun die Mdoglichkeit, weitere Personen zur Einsichtnahme in die
Beitragsvorschreibungen lhrer Klienten zu berechtigen. Dazu drucken Sie den, neben der
angezeigten Berechtigung befindlichen Button ,Berechtigung weitergeben”.

Berechtigungssystem

ONLIME

Berechtigungen weitergeben

1 Berechtigungen verwaltten

1 Berechtigungen beantragen

B Weitergegebene Berechtigungen

T Bitte beachten  ~ Dieses Feld muss ausgefilt sein ! Hinweise auf Fehler
I ik I Sie: [ Informationen und Hilfe zum Austillen

ﬂ Zutreffendes bitte auswahlen oder [
ankreuzen

§ Personendaten aktualisieren
1 Abmelden

rWeiterzugebende Berechtigung

Elerechtigung
CQrganisation

rMitarbeiter hinzufligen

Sozialversicherungsnummer I | Hirzutiigen |

‘ Benutzerverswatung Schritt 1 won 1 ‘
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Im folgenden Auswahlfenster sehen Sie nochmals lhre angelegte Berechtigung und die
dazugehdrige Organisation (= Firma), die Sie ja schon vorher angelegt haben. Im Feld
.Mitarbeiter hinzufligen tragen Sie die Sozialversicherungsnummer des Mitarbeiters, der
die Berechtigung zur Einsichtnahme erhalten soll, ein.

Wie schon erwahnt, muss diese Person im eSV bereits mit der Berechtigung
Lversicherter” vorhanden sein, da sie sonst in der Datenbank nicht gefunden wird, es zu
einem entsprechenden Fehlerhinweis kommt und die Anlage nicht akzeptiert wird.

Nach Driicken des Buttons ,Hinzufligen* werden in einem weiteren Auswabhlfenster die
bereits vorhandenen Daten (die fur sich selbst angelegten Berechtigungen und die VSNR
der hinzuzufiigenden Person) neuerlich angezeigt. Hier kann sofort eine weitere Person
erfasst werden. Dieser Vorgang lasst sich solange wiederholen, bis alle gewiinschten
Personen, welchen die Berechtigung zur Einsichtnahme in die Beitragsvorschreibungen
Ihrer Klienten erteilt werden soll, erfasst sind.

Berechtigungssystem

CIHLINE

Berechtigungen weitergeben

§ Berechtigungen verwatten

# Berechtigungen beantragen : 5
rei > Bitte beachten Dieses Feld muss ausgefilt sein ! Hinweise auf Fehler

Sie: [il Intarmstionen und Hilfe zum Austillen j Tilrstfendes hitte auswahisroder [
ankreuzen

B Weitergegebene Berechtigungen
# Personendaten aktualizieren
B Abmelden

rWeiterzugebende Berechtigung
Berechtigung  ‘Wirtschaftstreuhander
Organisation  Wirtschattstreuhdnder

r Mitarbeiter hinzufligen

Soziakersicherungsnummer || Hinzufligen |

r Mitarbeiter, die hinzugeflgt werden sollen

Sozialversicherungsmurmmer

| Mitarbeter hinzuflgen |

‘ Benutzerverwattung Schritt 1 von 1 ‘

Zum endgultigen Abschluss des Vorgangs ist der Button ,Mitarbeiter hinzufiigen* zu
dricken. In einem neuen Window werden lhnen die Daten zur Kontrolle neuerlich
angezeigt. Durch die Bestatigung mit dem Button ,,OK* wird wiederum der Signaturdialog
ausgelost.

Nach Abschluss desselben werden Ihnen in der Maske ,Berechtigungen weitergeben®, die
von Ihnen mit der Berechtigung erfassten Personen angezeigt.
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Berechtigungssystem

OHLINE

Berechtigungen weitergeben
§ Berechtigungen verwalten
8 Berechtigungen beartragen

; . Bitte beachten Disses Feldmuss susgefilt sein ! Hirweize auf Fehler
N Sie: [l Informatioren und Hilte zum sustillen J
5 = ; .
¥ Personendaten aktualisizren Zutretferdes bitte auswahlen oder [
ankreuzen

B Abmelden 5

Ergebnis

Sozlalusrsioherungsnummer  Ergebnis.

Die Berechtigung wurde weitergegeben,
Die angegebene Person verfiigt bereits iiber die Berechtigungsgruppe
Wirtschaftstreuhander bei der Organisation Wittschaftstreuhander

Benutzerverwattung Schritt 1 von 1 ‘

2.2.3. Berechtigungen verwalten

Im nachsten Auswahlfenster sehen Sie ein Beispiel fur eine — einer anderen Person —
weitergegebenen Berechtigung ,Wirtschaftstreuhander”.

Berechtigungssystem

OTLINE

- : Berechtigungen verwalten

B Berechtigungen vervwalten

# Berechtigungen beantragen

- : Bitte beachten Dieses Feld muss ausgefiiltt sein ! Hinweise auf Fehler
B Wnetergegehens Berechiigungen Sie: [l Informationen und Hilte zum Sustilen j Tutrefiendes bitt R
§ Perzonendaten aktuslisieren . reffendes Diie ausywanien ooer
ankrelzen

B Abmelden

rPersonliche Daten

Mame
Soziakersicherungsnummer

rBestehende Berechtigungen

Gruppe: Organization
“arsicherer
Wirtschaftstreuhander
g : Wirtschafistreuhander ; ;
Winschaftstreuhander : Berechtigung weitergeben ]
‘ Benutzerverwattung Schritt 1 won 1 ‘

Der Name und die Sozialversicherungsnummer der Person werden im oberen Teil des
Auswahlfensters (,personliche Daten®) angezeigt.

Im unteren Teil des Auswahlfensters (,bestehende Berechtigungen®) sehen Sie die
Berechtigungen dieser Person.
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In unserem Beispiel sind dies die Berechtigung ,Versicherter® , die — von einem
Wirtschaftstreuhdnder einer anderen Organisation — erhaltene Berechtigung
~Wirtschaftstreuhander* , sodass diese Person (die im Beispiel selbst auch
~WVirtschaftstreuhander” ist - siehe letzte Berechtigung) auch auf die Vorschreibung der
Klienten eines anderen Wirtschaftstreuhanders (z. B. einer anderen Kanzlei) zugreifen,
aber in dieser Funktion keine Berechtigung weitergeben dirfte, und — wie schon
beschrieben — die Berechtigung ,Wirtschaftstreuhander* , als solcher die Person in der
eigenen Organisationseinheit auch wieder Berechtigungen weitergeben durfte.

Grundsatzlich soll dieses Beispiel auch zeigen, dass (wie schon Eingangs erwahnt), eine
Person, die zur Einsichtnahme in die Beitragsvorschreibungen von Klienten berechtigt
wird, in dieser Funktion selber keine weiteren Berechtigungen vergeben darf.

2.2.4. Weitergegebene Berechtigung entziehen
Unter dem Menupunkt ,Weitergegebene Berechtigungen“ kdnnen Sie sich jene Personen

anzeigen lassen, die von lhnen zur Einsichtnahme in die Beitragsvorschreibung lhrer
Klienten berechtigt wurden.

Berechtigungssystem

ONLINE

Weitergegebene Berechtigungen

1 Berechtigungen verveaten Wahlen Sie die Berechtigungen aus, die entfernt werden sallen:
i Berechtigunaen beantragen : 2
: i g Bitte beachten Dieses Feld muss ausgefilt sein ! Hirrweise auf Fehler
ARia et st Sie: [ilintarmationen und Hilte zum Austillen _I
! = : .
B Perzonendaten aktualizieren Zutreffendes bitte suswahlen oder [

ankreuzen
B Abmelden

Weitergegebene Berechtigungen
Sozialversicherungsnummer Berzchtigungsaruppe Drganisation Daturr
o - Wirtschaftstreuhander ;
I Wirtschaftstreuhdnder s 16.07 2007
| Berechtigungen entzichen |
| Benutzerverwatung | Seite 1 von 1| ‘

E——

Links neben dem Feld, in welchem die Sozialversicherungsnummer jener Person
angezeigt wird, der die Berechtigung (z. B. infolge Ausscheidens aus der Kanzlei)
entzogen werden soll, haben Sie mittels ,Toggle-Button* die Mdglichkeit, eine Markierung
zu setzen und danach die Berechtigung Uber den Button ,Berechtigung entziehen® zu
I6schen.

Sie erhalten in einem Dialogfenster nochmals die Daten der Person, der die Berechtigung
entzogen werden soll, und starten durch Driicken des Buttons ,OK"“ den bekannten
Signaturdialog.

Nachdem dieser abgeschlossen wurde, erhalten Sie im folgendem Fenster die Meldung,
dass die Berechtigung fir diesen Mitarbeiter geldscht (entzogen) wurde.
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Berechtigungssystem

ORLIME

erechtigungen entziehen

B Berechtigungen vervwalten
B Berechtigunoen beantragen : » ;
E ) bg 5 H? Bitte beachten = Dieses Feld muss ausgefilt sein ! Hirweise auf Fehler
etergegebans Berechtigungen ie: i 2 : o
: ormationen und Hilfe zum Austillen i g z
§ Personendsten aktualisieran EI ﬂ Zutreffendes bitte suswahlen oder [
ankreuzen
B Abmelden :
Ergebnis
Berechtiguna rganization: Ergebiis
o Wirtschaftstreuhandar Die Berechtigung wurde:
Winschaftstreuhdnder e hetsheUh 0 e TR e
entzogen.
|Elenutzerverwartung Schritt 1 von 1 ‘

—

2.2.5. Personendaten aktualisieren:

Berechtigungssystem

OHLINE

- -Panunundatan aktualisieren

¥ Brecrbagurger werwialion

8 Berechigpargen o) agen

¥ Wadergegeners Berechligrgen
¥ Perponendaben skbusimiaren

1 Abemesidan

! Hevwsion si Fitier

ﬂmnm:mﬂm&ﬁnmr
AT ST e

Mitte beachten Dwses Frkd muss ausge s ssn
Saar [linformadiormn und Hite 2um Ausiiien

-Personendaten aktualisieren
Akademizcher Grad [
Gaschiechi & mannlich © waiblich
E-Mail |
-Fnrmullrl-nu-runn
[= Weiber & fwicisemzen |
Ehammd&-m Scheth 1 von | |

In diesem Auswabhlfenster haben Sie die Maoglichkeit, bestimmte Personendaten bei
Bedarf zu aktualisieren. Sie kdnnen hier ebenso eine e-Mail-Adresse melden bzw.
korrigieren. Die Eingabe mit dem Button ,Weiter* fiuhrt zu unserem bekannten
Signaturdialog, mit welchem der Vorgang abgeschlossen wird.
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3. ABFRAGE VON KLIENTEN

Auf der Internetseite der SVA (unter der Adresse http://www.svagw.at) gelangen Sie uber
den Mentpunkt ,Online Services” / ,Beitragsvorschreibung”

HOME

|i

Har Tingen- Sue e SV A-Diensinledon
so'wie die mediznimchen Enrichiungen

¥ AKTUELLE WEATE

¥ SELBSTANDISENVIREOREE
¢ FEEDBALK

¥ MECIENINFD

¥ SICHERUKRGSECHUTE

¥ EMVER

F PERSEONSVE

b N TERIATIONAL

¥ LANDE

FEIG EINRICHTUNGEM

b IMFPREEEURA

F PFLESEDELLD

¥ L (LAl TRF O LR T
"

¥ ATUR

k T FESMDEREN
HONTAKT

(E-Mal) &fmeansn Tawion. und
Tl tasnummam!

EUCHE SW.Triger Bt wihlen ar [O0f WEITEMARP
' ; b E:l ERWEITERTE SUCHE
Parirser  Bitte wahi e [G0] | FONTAKT
ik pEten HILFE

i W_ "Wﬁ_‘ = W

Ot aFRILZ011

WILLKOMMEN BEI DER SVA

*LOGR OMLINE SERVICES

Dig Sozialvarsicherngsansialt der geweiiohen Winschan (Sva) ist » Mewrziettes
nustandig 10 dig Kranken- und Pensionsvirsicherung selbstandiger ¥ m;‘;“'m :

L] L L puaLng B Ehed
Untermphm@idnngn, Hior inden Sis iInformationsn dher Aufgabon, " Vwagznu‘.rlﬂ:l-?h:rn.rq
Leistungen und Einfchlungan der 5VA » Fiachand prmestionesn
Aktuelles ¢ VL sishngaibear st

I iriheedole iy Pansonsanint
[ Sopaberssthmung gar gessiiichen Widgchat Ll stein Jisls big b Ppngiongbesscnngng

Fi | ¥ Bodydlass dnceo

& BvA-Tiele 30 1-10 ¥ |y oz 0r e Bt
= bt » Pengionskonio
= Sy Poweiamp in Labensreson Cfenscilag b Yorsdegeradhner

B Svia REWELETTER
it v vl Erfolg” it de o oAbl e e L ifenden
WO RmAros der SV A b Dom Afwfusbchinl

Angebate vl o et

auf der folgenden Seite zu einem Untermeni (Sie missen dazu zum Ende dieser Seite
hinunterscrollen) mit drei Auswahlmdglichkeiten.

L

=

SER

> )

AKTUELL

b AMTSSIGHATUR

¥ SELBSTANDIG MIT
BEHINDERUNG

b MULTILINGUAL INFORMATION
P BEITRAGSRECHNER
b SVAVORSORGERECHNER
P SPRECHTAGE

b ONLINERATGEBER
P TARIFAUSKUNFT

b FORMULARE/ANTRAGE
L3

BEITRAGSWORSCHREIBUNG -
JAHRESUBERSICHT

b E-RECHHUNG

t'-_":“v A\ SOZIALVERSICHERUNGSANSTALT

.\ DER GEWERBLICHEN WIRTSCHAFT A

ISUCHE L SY-Trager | Bitte wahlen vl- SITEMAR

LoiiEe el SE—

SERVICE P BEITRAGSWORSCHREIBUNG - JAHRESUBERSICHT G4

Beitragsvorschreibung - Jahresiibersicht I

MEHR IM INTERHET

» TECHMISCHE UNTERSTOTZUNG
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ACHTUNG:

Bei Einstieg mit der Blrgerkarte ist es ab sofort notwendin, beide mit
der Birgerkarte vorhandenen PIMNS einzugehen.

Im ersten Schrittwird der 4-stellige Karten-PIM verlangt (Auslesen der
Fezonenhindung). (Mach 10-maliger Falscheingabe ist Ihre
Blrgerkarte gesperd)

In einerm falgenden Schritt der G-stellige Signatur-PIN. (Mach 3-maliger
Falscheingabe ist lhre Blrgerkarte gesperrl)

Zur BeitragsvorschreibungiJahresiibersicht fiir
Versichere

Mitglieder der Kammer der Wirttschaftstreuhdnder (nur mit
Blrgerkarte oder Handy Signatut)

Zur Berechtigungswartung (Erstanmeldung
Eollenbeantragundg, Berechtiqungsweitergabe)

Zuletzt aktuslisiert am 31, Marz 2011

Um zur Klientenabfrage zu kommen, mussen Sie den Link ,Zur Beitragsvorschreibung fur
Steuerberater (nur mit Bulrgerkarte)” auswdahlen. Diese Formulierung wird in Kirze
entsprechend auf den Begriff ,vertretungsbefugte Personen“ gedndert. Nach Anklicken
dieser Auswahl kommen Sie zur Anmeldeseite flr Onlineservices im eSV-System..

Die Anmeldung selbst erfolgt (nachstes Bild) direkt Uber die Burgerkartenumgebung.

Auslesen Personenbindung

Auslesen Personenbindung

§ | Hirssisn il Fahlai

BITTE BEACHTEN 555 " Diarer Fabd mums aurgetiie pein
i Infermatansn und Wile pem w TubmPehdad 5e duledt e odai
Anitutian [:] Rk

Mit der Burgerkartenumgebung

Anrmglden

Nach erfolgreicher Authentifizierung kommen Sie in das Auswahlfenster ,Firmenauswahl*.
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SUCHE SV-Triger ﬁm@ HT AP
J A% SOTALVERSICHERUNGEAMSTALT I ; = mﬁ;ﬁ“ EUCHE
£ DER GEWERDLICHEN WIRTSCHAFT i Parirer | Bitte wahlen -Ilﬂ_ R

Eingulagpt als ARDREAS JULKIS KOREOE '._.:..:.,;.l,.r'i

AKTUELL VORSORGE LESTUNGEN s SEBNISE s SEES cen
[Eaj BITTE BEACHTEN 2IE Ciagts Fakbd muss susgeiliin saen 1 Wvwescion -au Fablar
1} Indsemiatiasan und Hikla zym wr Dutrkfandes bithe aussiblan o
Auhiiles ] ankeuzen
Firmenauswahl
Firmenauswahd ©  |Test UBIT 0305 =l

Vadan

Biedtragevorachisiirg Al yertrefungesbefugie Perscnen | Version 20013

Hier finden Sie ein Drop-Down-Feld, in welchem Ihnen jene Firmen zur Auswahl
angeboten werden, fir welche Sie sich in der Berechtigungswartung selbst berechtigt
haben oder fir welche lhnen die Berechtigung ,UBIT-Mitglied® von jemand anderem
weitergegeben wurde.

Sollten Sie bei mehreren Firmen die Berechtigung ,UBIT-Mitglied” besitzen, mussen Sie
sich vor dem néachsten Arbeitsschritt fir jene Firma deklarieren, unter welcher Sie jetzt das
System nutzen wollen (z. B. fur die Abfrage einer Beitragsvorschreibung).

Uber den Button ,Weiter“, gelangen Sie in das Auswahlfenster ,Beitragsvorschreibung /
Jahresubersicht abfragen®, in welchem Sie die Mentpunkte

» Beitragsvorschreibung / Jahreskonto abfragen
> Klienten anzeigen
» Firma wechseln

angezeigt erhalten und auswéhlen kénnen.

I SUCHE SV Teier i Bime wablen = E_:.-;: 'il'llllnrvllr
v SOZUALVERSICHERUNGSANSTALY _ fereeneare scie
SN GENERRCACIN W TCHAET ve Puctrer [Bime wablen o]0 | HONT

Disgelagyt sk ANDRIAS JULIUE KORSOS [ naaut |

AKTUELL YORSORGE LEISTUNGEN SERYICE H BER LINS

Beitragsvorschreibung / Jahreslbersicht abfragen

[] Lvt-.bJ' v i slairg |
S g oreD skt gt
» RlrDady anoeaen

» Frra wecbasin
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3.1. Beitragsvorschreibung / Jahresubersicht anzeig en

Uber den Meniipunkt ,Beitragsvorschreibung / Jahresibersicht abfragen® kénnen Sie eine
der erfassten VSNR eintragen, das gewulnschte Quartal aus der Drop-Down-Liste
auswahlen und mit dem Button weiter, die gewlnschte Beitragsvorschreibung im
Auswabhlfenster ,Angeforderte Beitragsvorschreibung“ je nach Bedarf entweder als ,pdf-
Datei“ 6ffnen oder aber auch bei sich im System als ,pdf-Datei* abspeichern.

- = _ EFWTITERTE SUCHE
v SOTALVERSICHERUNGEANSTALT WONTAKT

DER GEWERBLICHEMN WIRTSCHAFT P Partrer | Batte wahlen ST
Eingelogt ale ANDREAS JULUS KORTOS | fLo

I BUCHE SV.-Trages Ill-trn wahlen BITEMAPF

AKTUELL VORSORGE LEISTUNGEN ________ SEBVICE V113 MV

Beitragsvorschreibung / Jahresiibersicht abfragen

» Balragtvos peifeleng J
Sare oLk ol b agen

¥ Eherden aringen

» Firmin wechzer

Auswahl
Somalversichenung saummer

Beitragsvoerschreibung

Ouartad [--.- Bitte wiblan Sae syl se= ;I
PCF grsdallan
Jahresubarsicht
Jai [-I-I- Batte wihlen Sie us s== ;I
POF aredaflan
Belrigavor schnalung M vertr frebungibatugte Persoren Fima Test UBT QX5

3.2. Klienten anzeigen
Wollen Sie sich Ihre bereits erfassten Klienten anzeigen lassen oder ist ein Klient aus der

Liste der erfassten Personen zu loschen, erfolgt dies Uber den Menipunkt ,Klienten
anzeigen*.
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Klienten anzeigen

Klienten anzeigen

YSHR « Hame @ Klienten entfernen

Klienten l6schen

Im Feld ,Klienten anzeigen“ werden alle erfassten Klienten mit lhrer VSNR angezeigt. Bei
dem zu l6schendem Klient ist lediglich der bereits bekannte ,Toggle-Button® zu markieren
und danach der Button ,Klienten ldschen® zu driicken.

Es wird eine neue Klientenliste mit den zu l6schenden Personen angezeigt, wo man

allenfalls einen einzelnen Klienten aus der Liste wieder entfernen konnte (daher die
Bezeichnung ,Klienten nicht I6schen®).

Klienten anzeigen

Klienten anzeigen

Zu entfernende Klienten

VSNR Hame = Klienten nicht loschen
=

Um die Klienten endgiitig aus lhrer Klientenliste zu l6schen, betatigen Sie abschilefiend den Button “Klienten l6schen”

klienten loschen

Durch driicken des Buttons ,Klienten I6schen” wird der Vorgang abgeschlossen. Es 6ffnet
sich wieder das Auswahlfenster zum Starten des Signaturdialogs.

Nachdem Sie diese Eingabe mit ,OK" bestatigt haben, erhalten eine entsprechende
Ruckmeldung tber Léschung dieser Versicherungsnummer.
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3.3. Firma wechseln

Uber den Meniipunkt ,Firma wechseln® rufen Sie die Firmenauswahl auf.

SUCHE Sv-Trager [Bitte wahlen  _=](o0] | SITEMAR
J SOTIALVERSICHERLINGSANSTALT ] — AR RA TN RUcke
DER GEWERBLICHEN WIRTSCHAFT e Partres [Bitee wahlen =](00) HILFE

Esnpalogel alx ANDREAS JULWE MORSO0SE | _osouT |

AKTUELL VDRSDRGE LEISTUNGEN _______ SERVICE 9113 S—

pry BITTE BEACHTEN 5IE Bhemis Fals muss ausgenlii sekn
Infsamaliasen Uund Hilg Zum

Firmenauswahl

Firmenauswand ©  [Test UBIT 0305 =)
Bedragevorschnebing tir vertrefungabetugie Fersonen | Version 20013

In dieser kbnnen Sie jederzeit zwischen jenen Firmen wechseln, fur welche Sie sich in der
Berechtigungswartung selbst berechtigt haben oder lhnen die Berechtigung ,UBIT-
Mitglied“ von jemand anderem weitergegeben wurde.

4. HILFE BElI PROBLMEN:

Fragen zur Applikation (Anlage einer Berechtigung, Aufruf der Beitrags-
vorschreibung):

Mit Fragen zu diesem Themenbereich kdnnen Sie sich telefonisch an Ihre zustandige
Landesstelle der SVA oder direkt an Herrn Laubhann (Hauptstelle Wien) unter der
Telefonnummer 01 54 654 DW 3462 wenden.

Anfragen per Mail an die SVA richten Sie bitte unter einer der folgenden Mailadressen
beitragswesen@svagw.at
feedback@svagw.at
herbert.laubhann@svagw.at

Fragen zur Ecard(signatur)
e e-card Serviceline 0501243311
e esv.support@svc.co.at
» https://lwww.sozialversicherung.at/onlineformulare-
FeedbackChipkarte/showFeedbackChipkarte.do
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Fragen zur SV-Homepage bzw. technische Fragen
* Helpdesk 0501243313
» https://lwww.sozialversicherung.at/onlineformulare/showAllgemeineAnfrage.do?p
artner=hvb&traeger=HVB

5. INTERNETADRESSEN ZUM THEMA BURGERKARTE

Allgemeine Informationen
e http://www.buergerkarte.at/
« http://www.digitales.oesterreich.qgv.at/

-32-



